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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COLNIZA
GABINETE DO PRESIDENTE

RESOLUCAQO N° 003/2023

SUMULA: “DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DO USO DOS VEICULOS
OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
COLNIZA MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Colniza, Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuicdes que lhes confere a legislagdo em vigor. publica e
promulga a seguinte resolugio:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - E considerado veiculo oficial da Camara Municipal, todo aquele de
propriedade do Municipio adquirido pelo Legislativo ou posto a sua disposi¢@o, para
seu uso exclusivo.

Art. 2° - O veiculo oficial se destina ao transporte de vercadores e servidores do Poder
Legislativo Municipal, no exercicio de suas atribuigdes institucionais e a outras
atividades de interesse da CAmara Municipal ou do Municipio de Colniza.

Paragrafo Unico. O uso de veiculo oficial da Camara fica restrito aos fins estabelecidos
no caput deste artigo, sendo expressamente vedada sua utilizagdo em beneficio
particular ou de terceiros.

Art. 3° - O uso dos veiculos oficiais serd permitido aos vereadores ou servidores da
Camara Municipal de Colniza, mediante autorizag¢io do presidente, para deslocamento
exclusivamente no exercicio do Servigo Publico, nas seguintes situagoes:

] — Na sede do municipio ou se ocorrer deslocamento para os distritos ou localidades
com mais de 100 (cem) quilébmetros da mencionada sede, quando se verificar as
seguintes hipoteses: Participagio em eventos institucionais, solenidades publicas,
recep¢io de autoridades, reunides comunitérias, audiéncias publicas, sessoes itinerantes
e outras atividades de interesse da CAmara Municipal ou do Municipio de Colniza.

§1° - Em casos de deslocamentos inferior a 100 (cem) quilometros da sede do
municipio, o Vereador podera utilizar o veiculo unica e exclusivamente quando se
verificar as seguintes hipoteses: Participagdo em eventos institucionais, audiéncias
publicas, sessdes itinerantes e outras atividades de interesse da Camara Municipal ou do
Municipio de Colniza.

§2° - Em se tratando do uso dos veiculos oficiais por parte dos servidores publicos da
Camara Municipal de Colniza, ndo se aplica a quantidade de quilometros imposta
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inciso I deste artigo. tendo em vista a necessidade do atendimento das demandas da
Camara Municipal de Colniza/MT.

Il - Fora da sede do municipio, exclusivamente no exercicio do servigo publico, em
missdo oficial de representagdo, reunides, audiéncias publicas, solenidades, encontros,
congressos ou com finalidade de participagdo em eventos de aperfeigoamento
profissional, ¢ ainda, de capacitagdo ao exercicio da fungéo publica.

Art. 4° - A autorizagdo para uso do veiculo oficial da Camara, sera concedida pelo seu
Presidente, mediante solicitagio prévia do interessado, que serd informado
imediatamente sobre o seu pedido.

§1° - A autorizagio de uso devera ser acompanhada de assinatura de Termo de
Responsabilidade por parte do solicitante, relacionada ao cumprimento da presente
Resolugdo e ao uso correto do veiculo.

§2° - O Presidente ao ser informado da utilizago indevida do veiculo providenciara de
imediato a instauragio de sindicancia destinada a apurar o ocorrido.

Art. 5° - Os veiculos poderdo ser utilizados para o transporte de pessoal ou material a
servigo da Camara Municipal, sendo utilizado exclusivamente:

[ - pelo Presidente da Camara Municipal;

11 - pelo Vereador que assumir a Presidéncia em exercicio, nas hipdteses legais;

Il - por qualquer Vereador, quando representando o Presidente em eventos oficiais,
mediante designagio deste:

IV - por Vereador ou qualquer servidor publico, desde que autorizado pelo Presidente.

Artigo 6° - O veiculo oficial sera conduzido exclusivamente:

I - pelos motoristas pertencentes ao quadro de pessoal efetivo da Camara Municipal;

11 - por servidor publico da CAmara Municipal, no interesse do servigo publico, quando

houver insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de Motorista, desde que
possuidores da Carteira Nacional de Habilitagdo e devidamente autorizados pelo
Presidente;

III - em casos excepcionais, pelo Presidente ou por vereador autorizado.

§ 1° - Os condutores deverfio estar regularmente habilitados, na forma da lei.

§ 2° - O condutor que, na condugdo de veiculo oficial, receber notificagfo de infragao de
transito, devera reconhecé-la e realizar o competente pagamento, evitando a geragéo de

nova multa por ndo apresentagéo de condutor. o
§ 3° - O veiculo devera ser reservado pelo usudrio com antecedéncia minima de 24 W
horas, junto ao presidente da Camara, preenchendo a solicitagdo de uso e didrio de

bordo do veiculo dirigido ou sob sua responsabilidade.

Art. 7° - E vedado o uso dos veiculos oficiais com a finalidade de:
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I - transportar servidor das residéncias para o servigo ou vice-versa, excetuando a
hipotese de viagem a servigo ptiblico, devidamente comprovada e autorizada:

II- em roteiro, trajeto, itinerario diferente do usual do mandatario responsavel ou
requisitado pelos usudrios ou determinado pela Assessoria Administrativa, salvo por
motivo justificado ou for¢a maior;

Il - transportar pessoas nio integrantes dos quadros do poder legislativo municipal,
exceto em caso de recepcio, acompanhamento ou condugdo de autoridades visitantes ao
municipio ou outros de relevante interesse publico;

IV - no transporte e/ou distribuigio de material estranho as atividades da Cadmara
Municipal;

V - em qualquer atividade estranha ao servigo publico.

CAPITULO IT ’
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E CONDUTORES

Art. 8° - Sdo deveres dos vereadores e servidores publicos usudrios dos veiculos
oficiais, bem como dos motoristas, utiliza-los com estrita obediéncia das normas legais
e aos principios inerentes 4 Administragdo Publica, observando as seguintes condutas:

| - colaborar com a preservacio do patrimdnio publico, evitando danos aos veiculos:

II - ndio concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;

I1I - ndo utilizar o veiculo para fins particulares;

IV - obedecer aos horarios e itinerarios previstos na "Solicitagdo de Veiculo";

V - ndo fumar no interior do veiculo;

VI - utilizar o veiculo apenas durante o horéario permitido, comunicando imediatamente
ao chefe do poder legislativo a alteragdo do horario previamente agendado, com as
justificativas para a ocorréncia;

VII - utilizar cinto de seguranga nos bancos dianteiros e traseiros.

Art. 9° - Cabe exclusivamente aos usuarios dos veiculos oficiais observarem as
seguintes regras de conduta:

| - colaborar com o planejamento dos servigos;

Il - evitar a realizagdo de atos que retirem a atengfio do motorista ou a sua atuagio
dentro das normas do Codigo de Transito Brasileiro;

Il - comunicar a Assessoria Administrativa da Camara sobre qualquer irregularidade
cometida pelo motorista ou relacionada a manuteng@o ou preservagdo do veiculo;

[V - aguardar o estacionamento regular do veiculo para embarque e desembarque;

V - quando conduzindo, manter a autoridade ou pessoa conduzida informada do
estacionamento e estar sempre com o veiculo a disposi¢dio para deslocamento imediato.

Art. 10 - Aos motoristas, ainda que eventuais, cabe as seguintes obrigagdes funcionais:

I - dirigir o veiculo de acordo com as leis de transito, mantendo-se atualizados as no
regras e as formas de diregdo defensiva;
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Il - operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas e as
instrugdes sobre a sua manutengao:

[Il - cumprir rigorosamente os itinerdrios previstos, comunicando as eventuais
alteragdes necessarias;

IV - apresentarem-se nos locais determinados com a necesséria antecedéncia ao horario
de inicio do transporte;

V - comunicar por escrito, ao superior imediato ou a Diregdo da Camara, as ocorréncias
verificadas durante o periodo de trabalho, inclusive a pratica de danos aos veiculos por
parte dos usuarios;

VI - ndo estacionar em locais proibidos;

VII - ndio praticar atos ou manobras que possam comprometer a imagem da Camara
Municipal;

VIII - ndo ingerir bebida alcodlica ou medicamentos de uso controlados, quando estiver
em Servigo;

IX - ndlo entregar a qualquer outra pessoa a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade;
X - manter o veiculo limpo interna e externamente;

XI - verificar as condi¢des técnicas do veiculo, a validade dos equipamentos e
acessorios obrigatérios e a documentagéo veicular antes dos transportes;

XII - comunicar qualquer irregularidade com a Carteira Nacional de Habilitagdo ou a
impossibilidade definitiva ou temporaria de dire¢fio veicular;

XIIT - zelar pelo bom e fiel cumprimento das normas e ordens dos superiores;

XIV - manter a discri¢iio na companhia e em atos nos quais esteja presente.

CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 11 - Compete a Secretaria Geral da Camara Municipal:

I - O gerenciamento, fiscalizago e controle dos veiculos oficiais;

II - promover a manutengdo dos veiculos;

[II - organizar as disponibilidades veiculares e recrutamento de motoristas para
realizacio das viagens intermunicipais e interestaduais;

IV - Promover o reconhecimento de condutor infrator, no caso de notificagdo de
autuacdo de infragdo de transito, o condutor devera pagar ou contestar se for o caso
junto ao 6rgdo competente, comprovando qualquer das hipoteses junto a Secretaria
geral.

Art. 12 - No momento do abastecimento o motorista devera solicitar a Nota Fiscal em
nome da Camara Municipal de Colniza/MT, com seu respectivo CNPJ
04.252.523/0001-86, a qual devera especificar os quantitativos em litros, o nimero da
placa do veiculo e a quilometragem, a qual sera entregue ao setor responsavel da
Camara, para as providéncias necessarias.

Art. 13 - Toda vez que um dos veiculos oficiais for utilizado sera preenchida
planilha de controle (didrio de bordo) pelo condutor do veiculo informando:

I - nome do usuario do veiculo;

: Avenida do Contorno, n. 153 — Centro — Colniza/MT
CEP: 78.335-000 E-mail: camaracolniza@hotmail.com




ESTADO DE MATO GROSSO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COLNIZA
GABINETE DO PRESIDENTE

1I - destino;

[1I - finalidade;

IV - horario de saida;

V - horario de retorno;

VI- quilometragem;

VII- abastecimento;

VIII - identificagdo das pessoas transportadas.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 - Os veiculos do Poder Legislativo Municipal deverdo ser identificados na forma
legal definida pela Camara Municipal de Colniza/MT.

Art. 15 - O ndio cumprimento das determinagdes desta resolugdo configura imputagéio de
responsabilidade aos envolvido nos termos da lei.

Art. 16 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Registra-se; Publica-se; e, Cumpra-se.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Colniza, Estado de Mato Grosso, em
30 de janeiro de 2023.

MESA DIRETORA

T
FDIE SOUZA MARCOS&?}NIO CECCON
e ice-Presidente

LUIS CARLOS CARVALHO SILVA NAYA
1° Secretario

22 Secrétaria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA

ADMINISTRATIVO
RESOLUGAOQ N° 003/2023

RESOLUGAO N° 003/2023

SUMULA: “DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAQ DO USO DOS VEi-
CULOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE COLNIZA MT, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS".

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Colniza, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuigbes que Ihes confere a legislagao em
vigor, publica e promulga a seguinte resolugao:

CAPITULOI

DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° - E considerado veiculo oficial da Camara Municipal, todo aguele de
propriedade do Municipio adquirido pelo Legislativo ou posto a sua dispo-
sigdo, para seu uso exclusivo.

Art. 2° - O velculo oficial se destina ao transporte de vereadores e servi- |

dores do Poder Legislativo Municipal, no exercicio de suas atribuigdes ins-
titucionais e a outras atividades de interesse da Camara Municipal ou do
Municipio de Colniza.

Paragrafo Unico. O uso de vefculo oficial da Camara fica restrito aos fins

estabelecidos no caput deste artigo, sendo expressamente vedada sua uti-
lizagao em beneficio particular ou de terceiros.

Art. 3° - O uso dos veiculos oficiais sera permitido aos vereadores ou ser-

: et : : T "™ | de uso e diario de bordo do veiculo dirigido ou sob sua res onsabilidade.
vidores da Camara Municipal de Colniza, mediante autorizagao do presi- 9 #

A, 7° - E vedado o uso dos veiculos oficiais com a finalidade de:

dente, para deslocamento exclusivamente no exercicio do Servigo Publico,
nas seguintes situagbes:

| - Na sede do municipio ou se ocorrer deslocamento para 0s distritos
ou localidades com mais de 100 (cem) quildmetros da mencionada sede,
quando se verificar as seguintes hipoteses: Participagdo em eventos insti-
tucionais, solenidades publicas, recepgao de autoridades, reunides comu-
nitarias, audiéncias publicas, sessbes itinerantes e outras atividades de in-
teresse da Camara Municipal ou do Municipio de Colniza.

§1° - Em casos de deslocamentos inferior a 100 (cem) quildmetros da sede

do municipio, o Vereador podera utilizar o veiculo unica e exclusivamente |
quando se verificar as seguintes hipsteses: Participagdo em eventos insti- |

tucionais, audiéncias piblicas, sessoes itinerantes e outras atividades de | IV - no transporte elou distribuigao de material Satantio 4b avidades da

interesse da Camara Municipal ou do Municipic de Colniza.

§2° - Em se tratando do uso dos veiculos oficiais por parte dos servidores
publicos da Camara Municipal de Colniza, ndo se aplica a quantidade de
quildmetros imposta no inciso | deste artigo, tendo em vista a necessidade
do atendimento das demandas da Camara Municipal de Colniza/MT.

Il - Fora da sede do municipio, exclusivamente no exercicio do servigo pu-
blico, em misséo oficial de representagéo, reunies, audiéncias publicas,
solenidades, encontros, congressos ou com finalidade de participag@o em
eventos de aperfeigoamento profissional, e ainda, de capacitagéo ao exer-
ciclo da fungdo publica.

Art. 4° - A autorizagdo para uso do veiculo oficial da Camara, sera conce-
dida pelo seu Presidente, mediante solicitagéo prévia do interessado, que
ser4 informado imediatamente sobre o seu pedido.

§1° - A autorizagéo de uso devera ser acompanhada de assinatura de Ter-

mo de Responsabilidade por parte do solicitante, relacionada ao cumpri- o™

mento da presente Resolugéo e ao uso correto do veiculo.

§2° - O Presidente ao ser informado da utilizag&o indevida do veiculo pro- |

videnciara de imediato a instauragéo de sindicancia destinada a apurar o
ocorrido.

Art. 5° - Os veiculos poderdo ser utilizados para o transporte de pessoal ou
material a servigo da Camara Municipal, sendo utilizado exclusivamente:
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| - pelo Presidente da Camara Municipal;

Il - pelo Vereador que assumir a Presidéncia em axercicio, nas hipoteses
legais;

.1l - por qualquer Vereador, quando representando o Presidente em even-

tos oficiais, mediante designagéo deste;

IV - por Vereador ou qualquer servidor publico, desde que autorizado pelo
Presidente.

. Artigo 6° - O veiculo oficial sera conduzido exclusivamente:

| - pelos motoristas pertencentes ao quadro de pessoal efetivo da Camara
Municipal;

Il - por servidor publico da Camara Municipal, no interesse do servigo pu-
blico, quando houver insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de
Motorista, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagéo e
devidamente autorizados pelo Presidente;

. 1Il - em casos excepcionais, pelo Presidente ou por vereador autorizado.

§ 1° - Os condutores dever&o estar regularmente habilitados, na forma da
lei.

| § 2°- O condutor que, na condugéo de veiculo oficial, receber notificagéo

de infragio de transito, devera reconhecé-la e realizar o competente paga-
mento, evitando a geragéo de nova multa por ndo apresentagéo de condu-
tor.

§ 3°- O veiculo devera ser reservado pelo usuaric com antecedéncia mini-
ma de 24 horas, junto ao presidente da Camara, preenchendo a solicitag&o

| - transportar servidor das residéncias para o servigo ou vice-versa, exce-
tuando a hipotese de viagem a servigo publico, devidamente comprovada
e autorizada;

Il- em roteiro, trajeto, itinerério diferente do usual do mandatario respon-
savel ou requisitado pelos usuarios ou determinado pela Assessoria Admi-
nistrativa, salvo por motivo justificado ou forga maior;

Il - transportar pessoas n&o integrantes dos quadros do poder legislativo
municipal, exceto em caso de recepgéo, acompanhamento ou condugao
de autoridades visitantes ao municipio ou outros de relevante interesse pu-
blico;

Camara Municipal; V - em qualquer atividade estranha ao servigo publico.

. CAPiTULOI

DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E CONDU-

. TORES

Art. 8° - Sao deveres dos vereadores e servidores pablicos usuarios dos
veiculos oficiais, bem como dos motoristas, utilizé-los com estrita obedién-
cia das normas legais e aos principios inerentes a Administragéo Publica,
observando as seguintes condutas:

| - colaborar com a preservag&o do patrimdnio publico, evitando danos aos
veiculos;

Il - ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;
Il - ndo utilizar o veiculo para fins particulares;

IV - obedecer aos horarios e itinerarios previstos na "Solicitagao de Veicu-

V - ndo fumar no interior do veiculo;

VI - utilizar o veiculo apenas durante o horario permitido, comunicando
imediatamente ao chefe do poder legislativo a alteragao do horério previa-
mente agendado, com as justificativas para a ocorréncia;

VIl - utilizar cinto de seguranga nos bancos dianteiros e traseiros.
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Art. 9° - Cabe exclusivamente aos usuarios dos veiculos oficiais observa-
rem as seguintes regras de conduta:

| - colaborar com o planejamento dos servigos;

Il - evitar a realizagdo de atos que retirem a atengéo do motorista ou a sua
atuagao dentro das normas do Codigo de Transito Brasileiro;

11l - comunicar & Assessaria Administrativa da Camara sobre qualquer irre-
gularidade cometida pelo motorista ou relacionada @ manutengao ou pre-
servagéo do veiculo;

IV - aguardar o estacionamento regular do veiculo para embarque e de-
sembarque;

V - quando conduzindo, manter a autoridade ou pessoa conduzida infor-
mada do estacionamento e estar sempre com o veiculo a disposigao para
deslocamento imediato.

Art. 10 - Aos motoristas, ainda que eventuais, cabe as seguintes obriga- -

¢bes funcionais:

| - dirigir o veiculo de acordo com as leis de trénsito, mantendo-se atuali-
zados as novas regras e as formas de diregao defensiva;

Il - operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas

técnicas e as instrugdes sobre a sua manutengao;

11l - cumprir rigorosamente os itinerarios previstos, comunicando as even-
tuais alteragdes necessarias,

IV - apresentarem-se nos locais determinados com a necessaria antece-
déncia ao horéario de inicio do transporte;

\ - comunicar por escrito, ao superior imediato ou a Diregao da Camara,

as ocorréncias verificadas durante o periodo de trabalho, inclusive a prati-

ca de danos aos veiculos por parte dos usuarios;
VI - ndo estacionar em locais proibidos;

VIl - ndo praticar atos ou manobras gue possam comprometer a imagem
da Camara Municipal; VIIl - ndo ingerir bebida alcodlica ou medicamentos
de uso controlados, quando estiver em servigo;

IX - ndo entregar a qualquer outra pessoa a diregéo do veiculo sob sua | A 15 - O nao cumprimento das determinagdes desta resolugéo configura

. imputagdo de responsabilidade aos envolvido nos termos da lei.
X| - verificar as condigdes técnicas do veiculo, a validade dos equipamen- '

responsabilidade; X - manter o veiculo limpo interna e externamente;

tos e acessorios obrigatorios e a documentagéo veicular antes dos trans-
portes,

XII - comunicar qualquer irregularidade com a Carteira Nacional de Habili-
tagao ou a impossibilidade definitiva ou temporaria de dire¢éo veicular;

XIIl - zelar pelo bom e fiel cumprimento das normas e ordens dos superio-
res;

XIV - manter a discrigdo na companhia e em atos nos quais esteja presen-
te.

CAPITULO Ill
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
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Art. 11 - Compete a Secretaria Geral da Camara Municipal:
| - O gerenciamento, fiscalizagéo e controle dos veiculos oficiais;
| - promover a manutengéo dos veiculos;

Il - organizar as disponibilidades veiculares e recrutamento de motoristas

| para realizagéo das viagens intermunicipais e interestaduais;

IV - Promover o reconhecimento de condutor infrator, no caso de notifica-

- gao de autuag@o de infrag&o de transito, o condutor devera pagar ou con-
| testar se for 0 caso junto ao 6rgdo competente, comprovando qualquer das

hipéteses junto a Secretaria geral.

Art. 12 - No momento do abastecimento o motorista deveré solicitar a Nota

| Fiscal em nome da Camara Municipal de Colniza/MT, com seu respectivo

CNPJ 04.252.523/0001-86, a qual devera especificar os quantitativos em
litros, o ntimero da placa do veiculo e a quilometragem, a qual sera entre-
gue ao setor responsavel da Camara, para as providéncias necessarias.

' Art. 13 - Toda vez que um dos veiculos oficiais for utilizado sera preen-
. chida uma planilha de controle (diario de bordo) pelo condutor do veiculo

informando:

| - nome do usuério do veiculo;
Il - destino;

11l - finalidade;

- IV - horario de saida;

V - horario de retorno;

V|- quilometragem;

VIi- abastecimento;

VI - identificag8o das pessoas transportadas.
CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 - Os veiculos do Poder Legislativo Municipal deveréo ser identifica-
dos na forma legal definida pela Camara Municipal de Colniza/MT.

Art. 16 - Esta Resolugdo entra em vigor na dala de sua publicagéo,
revogando-se as disposigoes em contrario.

Registra-se; Publica-se; e, Cumpra-se.

. Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Colniza, Estado de Mato

Grosso, em 30 de janeiro de 2023.

MESA DIRETORA
| EZEQUIAS DEDE DE SOUZA MARCOS ANTONIO CECCON

Presidente Vice-Presidente
LUIS CARLOS CARVALHO SILVA NAYARA BENI DA SILVA

1° Secretario 2* Secretaria
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