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REDACAO FINAL DO PROJETO DE LEIN° 007 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2022

AP ROV AD SUMULA: CRIA A SECRETARIA MUNICIPAL
DE ESPORTES E LAZER, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Sr. MILTON DE SOUZA AMORIM, Prefeito do Municipio de Colniza, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribui¢es ldgais, faz saber que a Cdmara Municipal de Colniza aprovou e ele
sanciona a seguinte lei:
Art. 1° Fica criada a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, subordinada diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, tgndo coma objetivos planejar, coordenar e executar as agdes
esportivas referentes as atividades esportias e de lazer do Municipio de Colniza/MT, a qual pertencera a

estrutura basica da Administragdo Municipal, prevista no art. 19 Lei Municipal n® 680/2017 de 28 de margo
de 2017.

Art. 2° Sdo atribuigdes da Becretaria Municipal de Esportes e Lazer:
[ - Formular, disciplinar e desenvolver a pplitica municipal de esporte, coordenando e estimulando, em todo
o municipio, a pratica esportiva e a realizagdo de atividades fisicas para todas as idades;
11 - Promover articulagdo com oOrgdos federais e estaduais e outros organismos possiveis publicos ou
privados para cumprimento de programfas e agdes governamentais pertinentes ao esporte ¢ apoio as
iniciativas locais e regionais;
111 - Zelar pela conservagdo do patrimdniq piblico destinados a prética esportiva e buscar sua expansao;
[V - Desenvolver programas em conjuntol com as demais secretarias municipais buscando oferecer praticas
esportivas a criangas e adolescentes com intuito socioeducativo;
V - Supervisionar servidores que lhe forgm subordinados;
VI- Promover e apoiar programas, projetds e eventos esportivos e de lazer;
VII- estimular e coordenar a utilizagfio dos Ginasios de Esportes pertencentes ao Municipio de
Colniza/MT;
VIII - Elaborar e atualizar o registro das entidades esportivas e centros comunitarios de atividades
esportivas e de lazer no Municipio;
IX- Incentivar atividades esportivas integfando as escolas do Municipio;
X- Administrar as pragas de esportes, cgmpo de futebol e gindsios de esportes construidos com recursos
municipais e/ou sob responsabilidade do Municipio de Colniza/MT.
Art. 3° A Secretaria Muficipal de Esportes e Lazer serd dirigida por 01 (um) Secretario
Municipal de Esportes e Lazer e terd a[gestdo de suas atividades orientadas e coordenadas por 01 (um)
Coordenador de Departamento, 01 (um) Diretor de Departamento, e 01 (um) Agente Administrativo.
Art. 4° O Secretario Mynicipal de Esportes e Lazer nomeado na forma do inciso [ do art.
80 da Lei organica do Municipio de Colhiza/MT, qual deve obedecer aos ditames do art. 87 e atribuigées,
previstas no art. 88, da referida Lei Orggnica, e, em especial o art. 21 da Lei Municipal n® 680/2017, bem
como demais norma pertinentes, tendo| os mesmas vantagens, prerrogativas e deveres dos Secretarios
Municipais, com a seguintes atribuigdes:
| - Prestar auxilio ao Prefeito e demai§ orgdos nos assuntos relacionados a formulagdo, coordenagdo e
acompanhamento do cumprimento das mjetas de governo relacionadas a sua secretaria;
7 Il - Gestio das atividades de administragfio em geral; preparar, redigir, expedir e registrar os atos oficiais de
/ Y%~ competéncia do prefeito, de acordo cpm a Lei Orgénica Municipal, especialmente Projetos de Lei,
Decretos, Portarias, comunicados e outrps atos normativos do interesse da Administragdo, mantendo sob a
sua responsabilidade os originais, tudo spb 0 acompanhamento da Assessoria Juridica;
11l - Providenciar a publicagdo dos atqs oficiais da prefeitura, na forma e pelos meios legais; receber,
~expedir e promover os transmites legais [da correspondéncia pertinente ao Executivo Municipal; organizar e
“\ - - ~manter sob sua responsabilidade coletdnea da legislagdo federal e estadual de interesse do municipio;
| studar, examinar e despachar processog protocolados na prefeitura, acompanhando a sua tramitagao legal;
) catalogar, selecionar e arquivar docunjentos do interesse da Administragdo e da populagdo em geral,
S devendo, também, organizar e manter o prquivo piblico municipal;
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IV - Ao Secretario de Administragdo |é atribuido, ainda, participar de reunides administrativas,
encarregando-se da lavratura das respect{vas atas; assistir os orgdos municipais na execugdo de suas
atribuicdes relativas aos servigos burocraticos; proposigdo e coordenagdo dos planos de desenvolvimento
de pessoal (Plano de Cargos e Carreiras, Eptatutos, Planos de Capacitagdo, etc.); estudar; elaborar e propor
planos e programas de formagdo, treinamento e aperfeicoamento de Servidores; analisar as solicitagdes de
treinamento de outro 6rgdo da administragdo; calcular o custo estimado para realizagdo de programas de
treinamento; promover estudos e pesquisap para determinar e detectar os problemas de recursos humanos
que impegam o desenvolvimento organizagional da administrag@o; preparar o pagamento mensal, apurando
a frequéncia do pessoal; fornece declaragap de rendimento para diversos fins e os elementos necessarios a
elaboragio de proposta orgamentdria, supefvisionar, orientar e executar atividades relativas a administragéo
de recursos humanos, direitos, vantagend, deveres e obrigagdes dos Servidores municipais; controlar e
atualizar dados da ficha financeira dos Seryidores; enviar ao setor competente da Administragdo relagdo de
Servidores que transgredirem normas dipciplinares vigentes; distribui¢do, controle e arquivamento de
processos ¢ documentos que tramitam na [prefeitura; promogdo de atividades relativas a organizagdo e ao
aperfeigoamento dos métodos de trabalho flos érgdos da prefeitura;

V - Coordenar e supervisionar as agdes coficernentes a defesa civil do municipio; executar, através da Junta
do Servigo Militar, os trabalhos relativop ao servigo militar obrigatério no territério do municipio, de
acordo com as prescrigdes técnicas fixadag pela SIM e legislagdo pertinente.

VI - Administrar, coordenar e determinar a execugdo de projetos e planos de trabalho visando fomentar o
recebimento pelo municipio de recursos| diversos, principalmente financeiro, destinados & melhoria da
qualidade de vida do povo do municipio; deverd, também, administrar, coordenar e determinar a execugao
das prestagdes de contas desses recursos [junto aos orgdos concedentes, na forma legal e no tempo habil,
além de todas as atividades e procedimentos dos servigos de licitagdes e contratos, observando a legislagao
em vigor, especialmente as instrugdes e nqrmas do Tribunal de Contas de Mato Grosso.

VII - Exercer outras atividades correlaths, sempre que solicitadas por superior hierdrquico, inclusive,
assinar separadamente e/ou em conjunty com o Prefeito Municipal e, ainda, com o Servidor Publico
indicado a cada situagdo. Além das atribuf¢des descritas acima, outras poderdo ser estabelecidas por ato do
Prefeito, de acordo com a conveniéncia e |nteresse publico.

Art. 5° O Coordenador [de Departamentos, cargo de livre nomeagdo e exoneragdo, sera
nomeado pelo Prefeito obedecendo os ¢ritérios da Lei Orgénica do Municipio de Colniza/MT, sendo
observado as vagas existente na Lei Munijcipal n° 500/2011 e tera como dever: dirigir, planejar, organizar e
desenvolver todas as competigdes, evgntos e atividades desportivas realizadas pelo Poder Publico
Municipal, bem como as seguintes atribuigdes:

1 - Efetuar o planejamento, organizagio |desenvolvimento e dire¢do das atividades desportivas e de lazer,
realizadas pelo Municipio, nos mais divefsos setores em especial, atividades desenvolvidas pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadapia e Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto;
11 - Dirigir e disciplinar a utilizagao de pafques, pragas e ginasios esportivos;
111 - Elaborar o calendario de eventos espprtivos e as competig¢des oficiais realizadas pelo Municipio;
[V - Ativar a participagdo do poder publi¢o municipal na promogao e incentivo de atividades amadoristicas;
V - Proporcionar a todas as faixas etarigs alguma modalidade de esportes para que possa se estimular o
desenvolvimento fisico, a saide mental e|a sociabilizagdo dos municipes;
VI - Supervisionar e zelar pela conservg¢do na utilizagdo de equipamento e espagos publicos municipais
utilizados nas atividades ligadas ao génerp;
VII - Promover atividades de lazer e|entretenimento os quais envolvam toda comunidade; dirigir a
realizagio de campeonatos municipais| com objetivo de promover a integragdo entre 0s municipes,
prezando pela desportividade da moddlidade em questdo; apoiar a realizagdo de eventos esportivos,
promovidos por entidades governamentajs e 6rgdos representativos da comunidade; incentivar o resgate nas
\modalidades que fazem parte da culturp esportiva da regido; dirigir e oferecer o suporte necessario as
| escolinhas de esporte existentes no muni¢ipio; realizar outras atividades afins.
Art. 6° O Diretor de D¢partamento, cargo de livre nomeagdo e exoneragdo, serda nomeado
pelo Prefeito obedecendo os critérios d4 Lei Organica do Municipio de Colniza/MT, sendo observado as
vagas existente na Lei Municipal n° 500(2011 e tera como dever: dirigir, planejar, organizar e desenvolver
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todas as competigdes, eventos e atividades fesportivas realizadas pelo Poder Publico Municipal, bem como
as seguintes atribuigdes:
I - Definir politica institucional, captar rdcursos para projetos culturais e sociais, coordenar equipes de
trabalho, definir politica de recursos humanos, orientar a elaboragdo de projetos, fomentar agdes culturais
na comunidade, demonstrar competéncias pessoais, administrar projetos sociais e culturais;
I - Zelar pelo bom desempenho dos servidpres da Divisdo, cobrando fungdes e realizando treinamentos;
[1I - Auxiliar na coordenagdo do processo de motivagdo, visando ao comprometimento da equipe integrante
da unidade organizacional que chefia;
IV - Coletar informagdes e identificar| problemas relacionados a operacionalizagdo das atividades
realizadas;
V - Exercer outras atividades compativeis ¢om a fungao, a critério da chefia imediata ou institucional.

Art. 7° O Agente Administrativo, cargo de provimento efetivo, sera relotado por ato do
Prefeito obedecendo os critérios da Lei Ofganica do Municipio de Colniza/MT, bem como do Estatuto do
Servidor Publico Municipal, especialmente no art. 5°, inciso VIII Lei Municipal n® 499/2011, tendo suas
atribuicdes, sem prejuizo das definidas no peu plano de Carreira, as seguintes atribuigdes:
| - Executar atividades de rotina da Secretaria de Municipal de Esportes e Lazer, atendendo telefonemas,
atender ao publico e realizar tarefas adminjstrativas;
I1 - Datilografar ou digitar textos, cartas, gficios, circulares e outros documentos;
111 - Atender chamadas telefdnicas, anotarjdo ou enviando recados para obter ou fornecer informagdes. IV -
Atender ao publico em geral, averiguando|suas necessidades para orienté-los e/ou encaminhd-los as pessoas
ou setores competentes;
V - Organizar o acesso de pessoas de| acordo com normas especificas. Receber, controlar e enviar
correspondéncias, mercadorias e outros,|através de malotes e protocolos, providenciando os registros
necessarios.
VI - Organizar e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros, classificando documentos por matéria, ordem
alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos.

VII - Operar equipamentos diversos, cono mdquinas calculadoras, de datilografia, microcomputadores,
processadores de texto e outros.

VIII - Executar outras atividades correlatds.

Art. 8° Fica transferida a [Coordenadoria de Esporte e Lazer, érgdo pertencente a Estrutura
Administrativa da Secretaria de Educagi¢, juntamente com as suas respectivas unidades, para a Secretaria
de Esportes e Lazer.

Art. 9° Fica o Poder Exdcutivo Municipal autorizado a prover a Secretaria Municipal de

Esportes e Lazer com os cargos de prlvimemo em comissio, efetivo, bem como, de bens e servigos
necessarios ao regular desempenho das atribui¢des da citada Secretaria Municipal.

Art. 10 As alteragdes Qreamentarias necessarias as aplicagdes da presente Lei serdo
previstas em Lei posterior.

Art. 11 A presente Lei pntrard em vigor na data de sua, revogando as disposi¢des em

contrario.
Registra-se; Publique-se; ¢, cumpra-se.

Camara Municipal de [Colniza — Paldcio Vereador Mauro Mendes, Plendrio das
deliberagdes, aos dias 07 de margo de 20P2, segunda-feira.
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ROSEMIRO ES DOS SANTOS LUIS CARLOS CARVALHO SILVA
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